
 
 

 

Willkommen im Team! 
 

Sie arbeiten gerne selbständig, Sie sind verantwortungsbewusst und ein echtes Organisations-
talent? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 
 

Werden Sie Teil unseres 240-köpfigen Teams, in einer attraktiven Region mit hohem Lebens- 
und Freizeitwert und bringen die Sparkasse Kinzigtal mit Ihren Stärken voran! 
 

Bewerben Sie sich jetzt als  
 

  

Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d)  
 

 

in Voll- oder Teilzeit. 
 

Was erwartet Sie? 
 

· Ansprechpartner für Mitarbeitende und externe Partner in allen Verwaltungsfragen 
· Aufgaben in der Immobilienverwaltung (laufende Betreuung und Optimierung, Sicherheit) 
· Mitwirkung bei Nachhaltigkeitsaufgaben (u.a. Messung und Reduzierung unseres CO2-

Verbrauchs) 
· Aufgaben im Anforderungs- und Beschaffungsmanagement 
· Management des eigenen Fuhrparks 
· Verwaltung eigener Versicherungen  
· Mitwirkung bei Projekten 
 

Was bringen Sie mit? 
 

· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
· Idealerweise Erfahrungen und Kenntnisse in Bezug auf die o.g. Tätigkeitsfelder 
· Eigenständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
· Eigeninitiative, Teamfähigkeit und die Motivation, sich durch Aus- und Weiterbildungsmaß-

nahmen fachlich und persönlich weiterzuentwickeln 
 

Was bieten wir Ihnen? 
 

· Eine verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagier-
ten Team 

· Einen unbefristeten Arbeitsvertrag sowie einen krisensicheren Arbeitsplatz in unserer regio-
nalen Sparkasse 

· Leistungsgerechte Vergütung mit den übertariflichen Sozialleistungen des öffentlichen 
Dienstes, insbesondere eine attraktive Zusatzversorgung  

· Variable Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben sowie die Möglichkeit zum 
mobilen Arbeiten 

· Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten, welche Sie dauerhaft in Ihrer Karriere begleiten 
· 32 Tage tariflichen Urlaubsanspruch 
· Bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12. 
· Umfangreiche Maßnahmen zur Gesundheitsförderung 
· Betriebliche Krankenversicherung 
· Möglichkeit zum Leasing eines Jobrads (auch für die private Nutzung) 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihres gewünschten Beschäftigungsumfangs per Mail 
(personal@sparkasse-kinzigtal.de).  
 
Ihre Fragen beantworten Ihnen der Bereichsleiter Organisation, Herr Michael Bohnert 
(07832/701-275) oder die Bereichsleiterin Personal, Frau Simone Bruder (07832/701-680) ger-
ne.  


